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و ها پیشرفت ها،تیفعال مؤثر انعکاس جهت نشرات، اطلاعات و به مربوطدر امور  های لازمو همکاری هاارایه مشوره  :هدف وظیفه
 رسانی و آگاهی عامه.، به منظور اطلاعی وزارتآوردهادست

...............................................................................................................................................................
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 ها:وظایف و مسئولیت
 وظایف تخصصی:

 ود کیفیت امور نشراتی و ها و نظریات مؤثر در رابطه به نشرات صوتی، تصویری و چاپی وزارت، به منظور بهبارایه طرح
 ؛اطلاعاتی این اداره

 عدم بروز سکتگی در نشرات آن؛های سودمند و مؤثر در رابطه به امور تخنیکی رادیو، جهت همکاری لازم و ارایه مشوره 

 کاری؛ مطالباتوزارت، جهت سهولت در  کمک و همکاری مسلکی با مترجمین 

  دابیری و طرزالعمل های مرتبط، جهت انجام مؤثر امور های تدر رابطه به طرح پلان های مسلکیارایه مشورههمکاری و
   مربوطه ریاست؛

 های اجتماعی وزارت؛مستمر و مفید در جهت بهبود و انکشاف وبسایت و مدیریت شبکه و همکاری ارایه مشوره 

 گان مواد نشراتی این وزارت؛، مستمعین و خوانندهها به منظور ازدیاد و گسترش مخاطبینارایه طرح 

 های همگانی؛دلایل مقنع و جوابگو  در راستای اعتراضات رسانهبا  ها و همکاری سودمندارایه طرح 

 های متذکره؛یی، جهت بهبود و مؤثریت برنامههای ادبی، فرهنگی و رسانهامههمکاری و ارایه مشوره در راستای برگزرای برن 

 به منظور پوشش باکیفیت رویدادهای خبری؛ ،های سودمندارایه مشوره 

 گان؛توجه مستمعین و شنونده ارایه آن، جهت جلبهای رادیویی و چگونگی ههای مفید در زمینه تهیه برنامارایه مشوره 

 و نشرات آنلاین  ها، لوحههابوردبروشور، بل آرایی و دیزاین مجله،گزینش، صفحهو مشوره در زمینه ایجاد محتوا،  همکاری
 منظور بهبود کیفیت نشراتی؛به وزارت،

 سالانه و عندالموقع ریاست، وارکاری و تهیه گزارش ماهوار، ربعی طرح، ترتیب پلانارایه مشوره و همکاری در حصه ،
 سازی به ریاست تقنین و پلان و دیگر شرکای کاری وزارت؛جهت شریک

 خانه معیاری.منظور داشتن کتاببههای آن، نه و تنظیم فعالیتخای ایجاد کتابهاس سودمند در زمینههمکاری و ارایه مشوره 
 وظایف مدیریتی:

 هت ج با پلان ریاست اطلاعات و نشرات، در مطابقت، سالانه و عندالموقع وارربع ماهانه، و گزارش کاریترتیب پلان  و تهیه
 ؛شدهنیل به اهداف تعیین

 ؛مربوطه ریاست، به کارکنان کارهای جریانها، سیمینارها و آموزشهای مسلکی به شیوه تدویر ورکشاپانتقال مهارت 

 های بودجوی سالانه ریاست اطلاعات و نشرات؛تشخیص نیازمندیی های لازم و همکاری در حصهارایه مشوره 

 شودسپرده می ،و اهداف وزارت ها، پالیسیمقررات قوانین،مطابق  ذیصلاح ینمرآاز طرف  که ر وظایفیاجرای سا. 
 هنگی:وظایف هما

 جهت تحقق اهداف متوقعه. ،اطلاعات و نشراتریاست های مختلف با بخش هماهنگیتباط و تأمین ار 
...............................................................................................................................................................
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 شرایط استخدام )سطح تحصیل و تجربه کاری(:

ژورنالیزم، ادبیات، مدیریت اطلاعات، ارتباطات، های حصیلی لیسانس از یکی از رشتهتداشتن حداقل سند  شرایط تحصیلی: -2
اسلامیات، علوم اسلامی و زبان عربی، ثقافت  تفسیر و حدیث، دعوت و اصول دین، روابط عامه، رادیو تلویزیون و مطبوعات،

 از مؤسسات و کمپیوتر ساینس اسلامی، فقه و عقاید، حقوق، شرعیات، فقه و معارف اسلامی، اصول دین و تعلیمات اسلامی
اده د ارجحیت الذکر،های فوقدر رشته به درجات بلندتر تحصیلی المللی از داخل و یا خارج از کشور؛ملی و بین تحصیلی

 .شودمی



 Adobe Cool Edit،Adobe lllustrator ، Adobeهای )مدیریتی یا تخصصی در یکی از بخش تجربه کاری: -2
Premiere pro   )داخل و المللی مؤسسات ملی و بیناز  که و یا سایر موارد مندرج وظایف تخصصی در این لایحه وظایف

 .سال برای دکتوربرای ماستر و  یک سالدو سال برای لیسانس،  سهیا خارج کشور؛ حداقل 
 های لازم:مهارت -3

 انگلیسی؛ های عربی و( و آشنایی )تحریر و تکلم( با زبانفارسیهای رسمی )پشتو یا تسلط به یکی از زبان .أ
 های مرتبط به وظیفه؛های کمپیوتری در برنامهمهارت .ب

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


